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NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSIDERACOES GERAIS
Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura Municipal de CONCEICAO DAS ALAGOAS,
com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacao de servigos. Este documento vem
substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e
impressas em gréfica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servicos
emitidas na conformidade do que dispoe a legislacao federal e o Cédigo Tributario do
Municipio de Conceicao das Alagoas e os decretos que a regulamentam.), por meio de
Autorizacao para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas.

Obrigatoriedade de emissao da NFS-e.

Estao obrigados a emissao da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servico
estabelecidas no Municipio de Conceigéo das Alagoas.

Apéds o cadastramento da Senha Eletrénica para Emissao de NFS-e, as Notas Fiscais de
Prestacdo de Servicos Convencionais ainda nao utilizadas serao canceladas e nao mais
poderdo ser confeccionadas (a emissao da Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais
do Imposto Sobre Servigos — AIDF sera bloqueada) e o prestador de servigos fica obrigado a
iniciar a emissao de NFS-e.

Beneficios para o prestador de servicos que emitir NFS-e.

Reducgéao dos custos de confeccao de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;
Simplificacao de obrigagbes acessorias, como:
- dispensa de solicitacdo da Autorizacao de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituracao da NFS-e na DMSP (Declaracao Mensal de Servigos Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;
Eliminacao de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadagao.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.

Reducgéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.



CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LINE” DE NFS-e

O sistema da NFS-e poderd ser acessado pelo endereco eletrGnico NOTAS FISCAIS DE
SERVICOS - ELETRONICA através do Link “Servigos”.

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, serd necessario
inicialmente obter a Senha Eletronica na Secretaria de Administracéo, Fazenda e Gestao de
Pessoal .

Apresente-se na prefeitura, com o formulario " FORMULARIO-CADASTRO SENHA NFS-E
preenchido. Este formulario estard disponivel para download no PORTAL NOTA FISCAL DE
SERVICOS - ELETRONICA, menu Downloads, devera ser assinado com firma reconhecida e
apresentado na Secretaria de Administracao, Fazenda e Gestao de Pessoal.

Atencao!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal tera uma Senha Eletrénica e um
Cartao de Seguranca, ou seja, uma para cada inscricao municipal.

Lembre-se que 0 acesso ao Sistema NFS-e da Secretaria de Administracao e Fazenda , o
qual contém dados fiscais de seu interesse, sera realizado mediante a utilizacao da senha
eletrénica. Esta representa sua assinatura eletronica, € intransferivel e podera ser alterada a
qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera
responsavel por todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os
efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacao.



ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-e PELA PRIMEIRA VEZ

De posse da sua senha eletrénica, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela
primeira vez. Para tanto, entre no site www.conceicaodasalagoas.mg.qov.br e clique
no Link Servicos.
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Digite a Inscricao Municipal Mobiliaria, o CNPJ e a senha eletrdnica nos campos indicados e
em seguida clique em “Entrar”.

CONFIGURACAO PADRAO.

Ao entrar pela primeira vez o sistema vai abrir uma pagina com uma mensagem
questionando se vocé quer fazer a configuracao padrao, com os botdes de configurar agora
e configurar depois. Esta configuracdo é para que na tela de emissao das notas fiscais,
alguns campos fiquem como padrao ou para que alguns valores sejam calculados a partir do
percentual cadastrado. Ex: Forma de Tributacdo, caso a maioria das notas que vocé emita
seja com a opg¢ao Normal, por exemplo, entdo fixe esta opg¢do, sempre que vocé for emitir
uma nota a tela ja vai trazer a opcao Normal, se cadastrar Simples Nacional ela vai abrir 0
campo para selecao da aliquota a qual vocé esta enquadrado, sempre a tela vai trazer esta
opcao, no entanto mesmo ela trazendo Simples Nacional vocé pode alterar no momento da
emissao. Os Valores das retencoes federais serao calculados baseados nas aliquotas que
vocé informar. IMPORTANTE: Na&o serao feitos calculos de cumulativos referentes a notas
anteriores, ou seja, 0 sistema sempre vai calcular valor da nota X percentual, entdo é
importante que se confira sempre se o valor calculado para as retencdes federais esta
dentro do que a empresa deseja.



Gerenciamante B Tala Inicial 3

BOVERNA

i Padra; 158
eus ados J L) L] ---h
Configurar Padrio 1 1 1 .
Consultar NF5-e Recebidas
Alterar Senha —— Aliquotas de Retenctes Federais (%)
Usuario/Permissao

PIS: 0000 COFINS: 0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000

Relatorio de Tomadores

—— Forma de Tributacdo mais utilizada

|Nnr|'na| =

—— Web Service

M permitir Comunicacao Web Service
Gerar Chave de Acesso
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GERENCIAMENTO DE USUARIOS.

Na péagina da Nota Eletronica através do Link de Usuarios credenciados pode se fazer o
cadastramento dos usuarios para utilizacao do site por diversos usuarios na empresa.

Acesso Credenciado

Acesso exclusivo
para usuéarios e
tomadores de
servigos da NFS-e Cadastrar

Link para cadastramento e acesso credenciado.

Novo Usudério

CPF/CNFD:

O Funcionario ou contador da empresa ao se cadastrar deve informar o seu email para que
uma senha seja enviada ao final do cadastramento, € com essa senha que ele vai fazer login
na(s) empresa(s) que ele foi credenciado. Caso ele ndo receba a senha ou a perca pode
solicitar novamente apenas informando o CPF e clicando em esqueci minha senha. O
Sistema vai solicitar o email novamente, a senha sera enviada novamente se for digitado o
mesmo email cadastrado anteriormente,

Usuario Credenciado

CPF/CNFPI:
Senha:

¥ |Guardar Informacies para préxime

zcesso.
Entrar

Esgueci minha senha

Para ter acesso ao sistema € necessario que Detentor da senha eletrénica da empresa ou
outro usuario ja credenciado com permissao para gerenciar usuarios cadastre as permissoes
para o seu acesso. No caso do contador por exemplo ele pode ser credenciado por varias
empresas.




Sair/Desconectar

Bem Vindo
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU
Guias Diversas
Walidar NFS-e
Protocolo
DownlLoads
Acessco Restrito
Servicos
MNF5-&
RPS
Cartdrio
Inst. Financeira

MNotas Tomadas

rFrvyrv vy wvwey

Sersnciaments

Usuario/Per

Adriano Lopes de Paula

092.928.256-66

AILTO JOSE NUNES

507.038.206-30

EDSON ALVES MARTINS

323.076.166-91

ENZCO APARECIDO BARBOSA

558.104.206-30

Erick Carmo

042.104.216-85

ILTON JOSE DE QUEIROZ

260.179.386-49

LEONIO MATIAS O BONITACQ

350.677.566-91

MARCO TULIO DE SOUZA

028.384.238-51

[ e [ [ g

Marcos Aurélio

C.P.F.: 35067756651

Nome: [LEONIO MATIAS O BONITAQ

Situagdo: = |Ativo

Marcar Todos

[~ |Consultar Débito

I [Emitir Guia

I ESituagéo Fizcal

o ;Inativo

W?Sclicitar Cancelamento

W;Consultar

595.720.006-91

Cadastrar/Alterar

Desmarcar Todos Inverter

____servicos | ____NFfSe | ____RPS_____|

¥ Emitir

| utorizagdo de Impressdo
W | mportacdo/Converter

[ fCédigo de Acesso

M|Gerar pam

¥l|conta Corrente

Instituicdo Financeira Notas Tomadas

M Declarar M oeclarar M Declarar
Ml|consultar/alterar Ml |consultar/alterar W |consultar/alterar
¥ |zerar Dam ¥ |zerar Dam ¥ |cerar DaM
Ml|conta corrente Ml |conta corrente W |conta Corrente

Gerenciamento

¥ [Tela Inicial

I |Meus Dados

I Configurar Padrac

M |consultar NFS-e Recebidas
¥ |alterar Senha

¥ |Ususrio/Permissdo (%)

¥ |relatério de Tomadores
 |cartso de Seguranca

M [1hcluir Logomarca

M importar NFS-e Recebidas
I Livre de Registro

{*) A selecao do item "Usuario/Permissac” ira permitir gue o usuario crie ou altere dados de

outros usuarios.

Gravar

O contador através do acesso credenciado pode visualizar as empresas que lhe deram
acesso. E ao clicar no icone & | da empresa desejada podera acessar 0s menus

credenciados

Insc. Municipal

2580002

Documento
26.103.184/0001-09

‘ e —
: --__52."-"5"_1'“/-‘ql
[ 1 1 1.
1 7 [ | .

MNome
EMPRESA MODELO - 2 LTDA

2580001

|

18.592.162/0001-21

EMFRESA MODELO LTDA

Voltar




OBS.: Para certos acessos a menus restritos sera solicitado o Numero do seu Cartao de Seguranca,
disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Concei¢dao das Alagoas no momento do credenciamento e que pode
também ser impresso, exibido no site pelo menu Gerenciamento/Cartao de Seguranca.

Codigo de Seguranca

Nimero do Cartde: 1
Namero da Sequéncia: 64

Cédigo de Seguranga:

Acessar

Alterando a senha eletronica cadastrada

A Senha Eletrénica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
cligue em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar Senha) informe o e-
mail utilizado no cadastramento da Senha Eletrdnica, a Nova Senha e em seguida confirme
a Nova Senha.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU Inscricsomssonn: Quantidade de
Guia IPTU CNPJ: 18592162000121 RPS Disponivel
Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA 19
Validar NFS-e
Protocolo
DownLoads Noticias

Acesso Restrito

Tela Inicial 2]
Meus Dados

Configurar Padrao

Consultar NFS-e Recebidas = o 0 nayg Servigo Prestado

Alterar Senha
Usuario/Permissao

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranga 1 1.000,00 0,00 0,00| 0,00‘ 1.000,00
Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Mowa Senha:

Confirma Nowa Senha:

Gravar

Reinicializagdo da senha eletronica

Para solicitar uma nova senha eletrénica ou Cartao de Seguranca dirija-se a Secretaria de
Administracdo, Fazenda e Gestdo de Pessoal, munido dos mesmos documentos exigidos
para o cadastramento da senha eletrénica e do Cartdo de Seguranca e cadastre uma nova
senha ou peca um novo Cartdo.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).



Acesso Restrito

Apos digitar as informagdes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé terd acesso as diversas opgoes
do Acesso Restrito.

Inscrigdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

Bem Vindo L

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial
Consultar Débito IPTU Inscricdo:2580001 Quantidade de
Guia IPTU CNPJ: 16592162000121

RPS Disponivel

Guias Diversas Nome: EMPRESA MODELO LTDA 19

Validar NFS-e

Protocolo

DownLoads Noticias
Acesso Restrito

LA 20 2K 2K 28 2% 4

Tela Inicial

Meus Dados

Configurar Padrao
Consultar NFS-e Recebidas
Alterar Senha

Gerar DAM Servigo Prestado

Usuario/Permissdo

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranca 1 1.000,00 0,00 U,UU‘ U,UU‘ 1.000,00

Incluir Logomarca

N

Inscricao no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

A situacdo cadastral de um contribuinte inscrito no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —
CCM pode ser consultada no site pelo Menu Servicos/Situacao Fiscal e os ajustes se
necessarios feitos na Secretaria de Administracao, Fazenda e Gestao de Pessoal.

Hrenawiy R Muosrysa; | 0 Uimipfirios;
DR L

Dados  do  Conlrmbusts Maoai
Tala Irecial

& Ddbils [PTU

Inserigiams Quanikdade de
(s o H a B CHa e i el
LT (2]

]

Haolicias

Aniwnailtas e bt
Fnltie Guda

Sitwacio §ivcal

Geinf DAM Servige Frestade

Abey3BL 1 1506, B oy a5 X 15680, B



Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no Menu "= ¥ Emilir  Aprirg
uma nova janela para emissao da NFS-e.

Dados do Prestador.

PRESTADOR DO SERVICO

Mome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
CNFI: 0000000000000
Inscrigdo Municipal: 307031
Inscricdo Estadual: ISENTO
Endereco: RUA MODELO, 1500
Bairro: MODELO
Cidade: MODELO
Estado: MG

Este campo tera preenchimento automatico, sendo necessario apenas a verificacdo da
correcao dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria de Administracao e Fazenda e solicitar a alteracao.

Dados Campo Destinatario

Neste campo deverdo ser informados 0s dados do tomador de servigos caso 0 mesmo nao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Conceigao das Alagoas.

DESTINATARIO

CPF/CNPI{Somente Nimeros): 25103184000103 Carregar Tomador  Mdo Informar
Inscrigde Municipal: isento Nio Informar
Inscricdo Estadual: 2026909610092 N&o Informar

Nome/Razdo Social: Apache Servigos
Endereco: Rua Touro sentado
Bairro:| Nuvem vermelha
Cidade:| Cheyene
Estado: MG
CEP: 38555444

Ermail: sonoismemo @cocacola.com.br

Salvar Tomador

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servigos. (sem formatagao,
pontos (.), tracos (-), etc...).



Atencao

Se o tomador dos servicos for pessoa fisica o preenchimento do CPF/CNPJ nao é
obrigatério, entretanto no caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador
€ obrigatdrio.

Inscricao Municipal: Digite a inscricdo municipal do tomador dos servigos (sem formatagao,
pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo municipal, ndo preencha o campo.

Inscricao Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatacdo, pontos (.), tragos (-),
etc...). Se ndo houver inscrigdao estadual, ndo preencha o campo.

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.
Cidade: Digite a Cidade.
Estado: Digite o Estado.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servi¢cos, contador ou do proprio prestador,
caso deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail nao é de preenchimento obrigatério e E-mail informado néo sera impresso
na NFS-e.

CEP: Digite o CEP.

Botao Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador para utilizacdo em emissoes
posteriores.

Campo Servico Prestado

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade de prestacéao de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida. Para empresas com
apenas uma atividade ja vem selecionado.

SERVICO PRESTADO

9492300 - 2 0% - ATHWIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAZ ~

O sistema da NFS-e exibira sempre a atividade principal cadastrada para o Prestador no
banco de dados da Prefeitura.

Se a NFS-e referir-se a servicos enquadrados em mais de um codigo devera ser
selecionado o referente a atividade preponderante da pessoa juridica(Sujeito a liberacao
pela Secretaria de Financas da Prefeitura.



Campo Descricao dos Servicos

O campo “Descricao dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes. Utilize a virgula para separar os centavos.

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes nao obrigatérias pela
legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informagdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minisculas. Evite digitar tudo

apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Campo Valor

Informe neste campo os valores dos servicos utilizando a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

1350.56 (preenchimento incorreto)

|___DiscriminacioDosServicos | Qtde | Unitario |  Total |



Campos “Total dos Servicos”, “Deducdes. “Base de Calculo”, “Forma de Tributacao”, “tipo de
Recolhimento”, “Aliquota”, “Valor do ISSQN” e “Emissao”

Total do Servico
Base de Calculo

Forma de Tributacdo |[BQE -]
Tipo de Recolhimento | |
3,00
Valor do ISSQN 0,00
Total da Nota
Emissdo 14/04/2011

Campo “Total do Servico”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servigos.
Campo “Deducoes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricao dos Servigos” com a descrigao clara
das deducdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela legislagdo municipal
estarao sujeitos a verificagao.

Atencao!

Servigos de Construcao Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser langcado
no campo “Deducdes”. Consulte a legislacao vigente para mais informagdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagcao. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servigos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Campo “Tributacao dos Servicos”

Opcoes disponiveis:

ISS — Normal



Selecione esta op¢ao na seguinte situagao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Conceicdo das
Alagoas pelo prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previsao legal encontra-se na Legislagao
Municipal.

ISS - Retido

Selecione esta op¢ao na seguinte situagao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Conceicao das
Alagoas pelo responsavel tributario (tomador) conforme a legislacao vigente;

Opcao incorreta do campo “Tributacao dos Servicos”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS deverd observar a legislagao tributaria do
municipio de Conceigao das Alagoas e ndo podera ser eximida caso a opcdo do campo
“Tributacao dos Servicos” tiver incorreta.

Se na emissdo da NFS-e a opcao selecionada no campo “Tributacao dos Servicos”
estiver incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado
corrigido.

Para mais informacoes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a secao especifica deste
manual.

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cddigo do servico selecionado
(atividade de prestacao).

Campo “Total da Nota”

Este campo sera preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota sera o valor dos
servigos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Atencao!

Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servicos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacao de servicos.



Campo Observacéao

Este campo é utilizado para digitar informacdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OBSERVAGAOQ

Retencdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servigcos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencao federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdao ser descritos no
corpo da NFS-e ou no campo observacao.

PIS COFINS IR CSLL INSS

OUTRAS RETENGOES DESCRIGAO

Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissao da NFS-e, clique em “Gravar e Imprimir”.
OBS: Abaixo tem as informagdes referentes

COMFIGURAGAD IMPRESSAD

Microsoft Internet Explorer El

* Imprimir em imprezzora jate de tinta ou laser em qualidade normal,
Gravar e Imprimir * Utilize folha A4 (210 3% 297 mm) ou Carts (216 % 279 mm).
! Dados gravados com sucessa.

¥ Retirar as Margens, Cabecalhos & Rodapés da configuragdo da pédgina,

Gravar e Imprimir

Finalizando a emissdo a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencao!

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissao, pois a mesma nao podera ser alterada, com
relagdo a valores e aliquota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera
ser cancelada e substituida por outra. Nao existe previsdo de carta de correcdo na
legislagdo municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasidao da prestagao de servicos em duas vias, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdao em geral. Sua impressao
podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.



Modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica (NFS-e)
O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COMCEMAO DAS ALAGOAS

Taorataria de Adminktragdc,. Fazernda & Secilo ds Paccoal

Rua Soramng Peixohs, 35 Teedeiomes: (3£ 3210023 Ermal: izcaisprcailomal .com

MNOTA FISCAL ELETROMICA DE SERVICDS - NFS-£

Hirrmis S Dol chin | Esviiiallny Gl o Wi Beai S

N® da Nota - 2 2ETIZ2041 JAERTPEZPC

PRESTADOR DHE] EERVICOHE)

Razin Socal : PRETEMURA RMODEL S GOVERMA

CHPJ : 1B.SSE 9520001-21 resC. Est O nsc_ Bnc- 1
Ervhere oo : F&CEARS, 123 - SEDIFICID AMARD EEZERRA C.E F.: DO0DI-ID0
Muricipic : COMCEICAD DME ALMGIOWE UF : MG

Teh=fone = Email: ﬂti‘hl‘lﬂf@'m (e o

TCRAADOR DO S SERVICTHE)

Raziio Sodal | CONTRISLINTE TESTE

TP . 18.55E 2000 1-21 resc. Esi - s Bafun —E—E—
Erscerepo : PRA DR DUARTE - CENTRD CE.P- 3813H000
RAUnCipc T COMCEICAD DAS ALAGDAS LUF : WG
Tei=fone = Email:

Doty (D SRS S RO L TR T T
TESTE TESTETESTE de o L]
W'alor gos Servigos: 0,00 | Siguoia: 2 0O0% | "o oo ESEGIN 1.0 Walor Total da Mota: BD_ 0
ol 0 e e - 7]
Pl E.JIIIE-EF '] :I.l:lIll =1 0,00 | SELL 0,00 | INSE oo
Cusrars Retenples
Forma de Toibulecls @ MIOSRAE] Mpo de Aecolhimantc: A& FECDLHER

Cdadiga do Sarviga!
010 - AMSLIEE EDESERNOLYVIMERTC OE SISTEWAS

Dbrseresmyias -
TEETE

Esta Nota Flecal desvera obd gaicramente er walldsos no sihe o Prefeibams, e oo icacsi sl SO0 s mgLepos Bri




Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletronica— NFS-e

NOTA FISCAL ELETROMICA DE SERVICOS - NFS5-e

N® da Mota - N SRS

Diata de Emissan Ciodigo de Verilcagdo

Dados do prestador de servicos

PRESTADOR DO 5) SERVICOS)

Raz3o Social -

Enderego CEP.
Muricipic
Telefone

CHFJ : Inse. Est:

Inse:. Mun.:

LF

Dados do tomador de servicos

TOMADCR DOYS) SERVICOS)

MNome
CPF Insc. Est

Mumicipia
Telkfone

Endereco CEP:

Insc. Mun.

LF
Errail:

Descricao dos Servicos

%

D SCPIAD D0 SERGDS

Valor da Nota

O campo Valor da Nota, este campo serd preenchido
automaticamente com valor total dos servigos.

O campo Dedugoes, Informe neste campo o valor total das
dedugbes legalmente permitidas pela legislagdo municipal.

Valor dos Sandgos ! Valie do ISS0N: Valor Total da Nota:

Atividade

<
<

Codigo do Servigo CHAE
9492-80/0 - ATIVIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS

O campo Atividade Sera
preenchido com a atividade do
prestador de servicos.

Forma de Tributacao

<
<«

Os campos Forma de Tributagdo e Tipo de

Forma de Tributagde : Tipe de Reocdnimento: Recolhimento serd preenchido de acordo com

Observacao da Nota

o selecionado quando da emitssdo da NFS-e.

O campo Observagdo da Nota,

Observagoes
SERVICOS DE MANUTENCE«G EM MODELO.

<

digitar informagobes que
julgarem necessarias.

Visualizacao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail
O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e

recebida.



Relagdo de NFS-e Emitidas

Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relacao de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”.

Sair/Desconectar

EBem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Guia IPTU
= Periodo: 22/05/2010

* Doc. Tomador:
Situacdo: |Tndns v

Até: 22/08/2010

Guias Diversas

validar Certiddo

validar NFS-e

DownlLoads * Campo ndo obrigatdrio.
Acesso Restrito
Servigos » ® Imprimir
NFS-= }  Emitir Ry
RPS »| cancelar S
Gerenciament b| consultar E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e
Gerar DAM

emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
de emissao, e por fim clique em “Consultar”.

Conta Corrente

Livro de Registro

Este Menu permite ao prestador de servicos:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emissao;
Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;
Apoés digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar”, sera aberta uma tela que

permitira a visualizacao e/ou impressao de qualquer NFS-e relacionada.
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU
RelacSo de Notas Fiscais Eletrnicas

Guia IPTU --
Guias Di
V"': ':r:; =ik 17| 20/06/2010 | 2.000,00/Normal 00000000000000
alidar ertaaoc . - L
P p—— * g‘% 18| 20/06/2010 | 2.850,00|Normal 00000000000000
DownlLoads 19| 20/06/2010 200,00|5imples Nacional
% 00000000000000
Acesso Restrito % g % 20| 21/06/2010 2.290,00(Normal 00000000000
oeces . A =k"] 21| 21/06/2010 | 1.000,00Normal 00000000000000
NFS- » = T
- = , =I5 22| 21/06/2010 700,00|Normal 0000000000((  consutar
Gerenciamento » %g% 23| 21/06/2010 I.D.DDD..DD.SimpIes Nacional 00000000000
=I5 24| 21/06/2010 |  4.000,00|Normal 00000000000000
*}, g A=) 25| 21/06/2010 |  4.800,00/Simples Nacional 00000000000000
Para Visualizar e/ou CONFIGURACAOD IMPRESSEQ
Impr'm”’ uma NFS_e em|t|da * Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade nermal.
I. . * Utilize folha A4 (210 % 297 mm) cu Carta (216 % 279 mm).
c Ique na Impressora ao * Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracde da pagina.
-
lado.
Voltar R

Este Menu permite ao prestador de servigos visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas em que foram emitidas NFS-e;

O valor das NFS-e:

A situacéao (Tributacdo dos Servicos) das NFS-e emitidas;



Solicitar Cancelamento de NFS-e

Acesso Restrito
Servicos
NFS-= » Emitir

4 Solicitar Cancelamento

Solicitar o Cancelamento de NFS-e antes de gerar o DAM e antes da nota ser validada
no Site.

A Solicitacdo de cancelamento da NFS-e podera ser feita pelo emitente, por meio do
sistema, antes de gerar o DAM correspondente.

Neste caso o procedimento é o seguinte: acesse o link “Solicitar Cancelamento de NFS-e”
na area “Acesso Restrito”, em seguida clique em Solicitar Novo digite 0 nimero da NFS-e
a ser cancelada no campo especificado e por fim clique em “Consultar”.

Sair/Desconectar ] L sovern;
| Solicitar Cancelame -

Bem Vindo 3 [T T 1T 1.

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU Periodo: 01/03/2011 Até:  19/04/2011

Guia IPTU Situaciio: | Todos =

Guias Diversas
Validar NFS-e

Protocolo omenlta

DownlLoads Nro Nota Motivo [ Descricdo Parcial)

Acesso Restrito 1/2011 | 01/02/2011 5 [NOTA EMITIDA PARA TESTE Deferido
Servicos ’ 2/2011 | 01/03/2011 & [NOTA EMITIDA PARA TESTE SISTEMA Em Andlise
NFS-= ’ 3/2011 | 03/03/2011 7 solicito cancelamento por erro de emiss3 Em Analise
RES » — - -

, 4/2011 | 22/03/2011 g erro de digitagdo Em Andlise
Cartari - -
arere 5/2011 | 24/03/2011 g solicito cancelamento para teste Em Andlise
Inst. Financeira [ 4 —
9/2011 07/04/2011 10 TESTE DO SISTMA Em Andlise
Motas Tomadas 4
Gerenciamenta »

Solicitar Novo

)

™ "

GOVERN

.
HEE
1 1 | .
Nro Nota:
Consultar
Vaoltar

Dados da NFS-e a ser cancelada serdao apresentados para verificagcdo, se desejar continuar
a operacao informe o Motivo do cancelamento e clique em “Solicitar”, a solicitagcdo sera
visualizada imediatamente pelo Depto de tributos e apds anélise podera Deferir ou Indeferir
a Solicitacdo de Cancelamento.



Solicitar Can"

Nro Nota: 21
Consultar

Vaoltar

Dados da NFe

MNro MNota 21 Codigo Verificacdo 49QBKCOWSGD
Emissao 13/04/2011 Valor da Nota 950,00
Tomador

261.031.840-00 - EMPRESA MODELD - 2 LTDA

Motivo do Cancelamento

Solicito cancelamento desta nota por motivo de emissdoco indevida a mesma foi =1
substituida pela nota 22

-

Solicitar

Valtar

Hro Hota Motivo (Descricdo Parcial)

1/2011 | 01/03/2011 5 NOTA EMITIDA PARA TESTE Deferido

2/2011 01/03/2011 6 NOTA EMITIDA PARA TESTE SISTEMA Em Anadlise
3/2011 | 03/03/2011 7 solicito cancelamento por erro de emissa Em Analise
4/2011 | 22/03/2011 8 erro de digitacio Em Analise
5/2011 | 24/03/2011 9 solicito cancelamento para teste Em Analise
9/2011 07/04/2011 10 TESTE DO SISTMA Em Anadlise

Nao sera Deferido Cancelamento de NFS-e depois de gerado o DAM ou pagamento do
Imposto.

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima é apenas ilusorio, informe o motivo
para o cancelamento da Sua nota.

Apbs gerado o DAM ou efetuado o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser
cancelada por meio de processo administrativo.

Atencao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

Nao é permitida a utilizacdo de carta de correcao para regularizacao de erro ocorrido na
emissao de NFS-e, pois nao existe previsdo legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de nao pagamento dos servicos
O fato gerador do ISS € a prestagcédo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para

um servigo efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo a NFS-e emitida ser
cancelada por nao ter sido pago os servigos pelo tomador.



Guia de Pagamento

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Gerar DAM NFS-e, o DAM podera
ser gerado no ultimo dia do més ou até dia 15 do més subseqliente, para pagamento sem
acréscimos legais até dia 22 do més subseqlente. Apds selecionar o Menu NFS-e / Gerar
DAM abrird uma nova janela onde vocé podera escolher a guia que sera impressa.

12 - Selecione o exercicio e 0 més referente, apds selecionar, cligue no botao Selecionar

(selecionar) para escolher uma determinada nota ou o botao Gerar todos (Gerar Todas)
de uma Unica vez.

Orientamos para que somente em casos excepcionais gerem o DAM para cada NFS-e em
separado.

Volta . . ;. A
5 Voltar na tela anterior para selecionar outro exercicio e ou més.

gerar Gerar Guias selecionados no grid abaixo.

MarcarTedes Marcar todas as notas no grid abaixo.

DesmarcarTodos | Desmarcar todas as notas selecionadas

Iaverter Inverter a selecao do grid desmarcar as que estao selecionadas e
marcar as que nao estao selecionadas.

Irnmsrigio: Mo L S MU L CHPE:

rrwTw




Apébs gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique no botao
(imprimir).

Imprimir

Bem Winde

Tala tnicksl

Consultar Cubte 16T
Suia 1TW

Guins Diverias

Walidar Cartidlic
Walidar HFS:a
ComnLosds

Acmsso Restrito

rYwTw

ISS Online

Cadasire: EODROMICT
Digtrto: PMSICIPDO
Inscngle: MNM31
Contribuinge: PREFEITURA

n W 11481

{E srcnr Todes Eresmiarias Tadics [ T———_—

nfbita da Emaercica

MPGCIPAL MODELD

= o

CONFIGURACED ImORESS SO
¥ DEm@rimer Sm SmEren nars jato e sines au lsrer smogealid sds narmal
* Whilize folha &4 (210 x 27 mm) ou Carts (216 x 279 mm)
* Eativar 88 Margens. Celagslhes & Rodagds da canfiguracha da pagine.

abtas




Conta Corrente

Através do Conta Corrente é possivel visualizar a relacdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situacao e os valores totais das Notas.

Tawim [rigisl

[ gt

G Dwdinds
Wabdar St
Walkdar MPE =
[

Arsmno Hambibo

b T 151 1o Is

Drsma g st

Comaulter Dbbiaa 18T

LY

T v |w w

LS

Conta Corrente

e ——

Lwnla Correnle

Lrvrs s Magivtrs

Inscrigdo: 307031 Exercicio: 2010
Nome/RazdoSocial: PREFEITURA MUNICIPAL MODELD

Competéncia Cuantidade Normal Retida Qutras Total
Adbril 3 0,00 700,00 0.650,00 10.350,00
Maio 4 4.709,00 0,00 0,00 4.708,00
Junho 25 26.295,00 0,00 18.700,00 44 995 00
Total Geral 32 31.004,00 700,00 28.350,00 60.054,00

E possivel imprimir ou visualizar a relagdo das Notas Emitidas por més. Com o nimero da
Nota, o numero do RPS, data de emisséo, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de célculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar, selecione o
més desejado abrira uma nova janela, apos abrir clique no botao imprimir.



Sair/Desconectar

Inscrigdo: 2070321

Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO CNPJ: Q0000000000000

1] ] 1 H - ——
Bem Vindo [
Tela Inicial
Caonsultar Débita IFTU
Guia IPTU
Guias Diversas Competéncia: Abril /2010
Validar Certiddo
Walidar NFS-2 Nro Nota| Emissio | Servico |Tomador | Valor Nota| Base Calculo] ISSQN Forma
DownlLoads % 26| 01/04/2010|3492-80/0| 00.000.000/0000-00 | 700,00 ?00.005 14,00|Retido na Fonte
Acesso Restrito rv | I R 2 I T I
o . % | 27|23/04/2010|9452-80/0| 00.000.000/0000-00 | 4,850,00( 4.600,00| 92,00/Cutro Municipio
ervigoes — T T T T I I [
NFS-2 4 2] 28|23/04/2010(9452-80/0| 00.000.000/0000-00 | 5,050,00/ 5.050,00{140,30|Simples Nacional
RPS »
Gerenciamento » Imprimir
Voltar
Inscrigio: Perioda: Abrll2010.
MNome/Raz3aSosial:
NFS+ RPS Emissio Tomador Servigo Nome Valor Mota  Base Calculo  Aliquota % ISSGN Forma de Tributagio
26 4 DUD42010 19.140.756/0001400 0402-800 PREFETURA MUNICIPAL EXEMPLO 700,00 700,00 200 14,00 Retido na Fonie
7 5 23D420M0 13.140.756000100  5452-800 PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO 4.850,00 450000 200 52,00  Outra Municipio
26 6 23042010 13.140.7560001400 G482-800 PREFEITURA MUNICIPAL EXEMPLO 5050,00 5.050.00 279 140,30 Simples Naclonal
Forma de Tributagio Guantidade Valor Nota Base Calculo ISSQN
Outro Municipio 1 4.850,00 4.800,00 92,00
Retido na Fonte 1 700.00 700.00 14,00
Simples Nacional 1 £.050,00 £.050,00 140,90
Total Geral 3 10.600,00 10.350,00 246,90

23/068/2010 16:59

in




Livro de Registro de Servigos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

Inscricio: 207021 Mome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPI: Q0000000000000

Sair/Desconectar

Bem Vindo
Tela Inicial =
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU
Guias Diversas

Validar Certiddo
Walidar NFS-2 Nimero Livro: | 1

Exercicio: 2010

Downloads

Acesso Restrite Imprimir

Servigos
MFS-2 Emitir
RPS Cancelar

Consultar

Gerar DAM

v wv|lwv w

Gerenciamento

Conta Corrente

Livro de Registro

REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

N® de Ordem 1

TERMO DE ABERTURA

estabelecimenio do contribuints abaixo identiicado:

Razédo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Endereco: RUA MODELO

MNumero 1.500 Complemento
Bairro: MODELO

Municipio: MODELO

CNPJ: 00.000.000.0000- 00

Insc. Municipal: 307021

Araxa, 23 de Junho de 2010

Assinatura do confribuinte ou Representante Legal

Contém este livro S (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do n® 1 ao n® 5 e servird para o langamento das operagdes proprias do

C.E.P.: 00000-000
Estado: MG




Livro de Registro de Servicos Prestados - LRSP Livro: 1
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHNP.J: 18.592.162/0001-21 INSC_EST.: [SENTO INSC.MuN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALORTOTAL[VALORDOS | BASEDE | 4 o BASEDE | AL ou SITUAGAO
ESPECIE | NUMERC | DATA | DANOTA | SERVICOS CALCULD ISSAN | cp) cuLo ISSQN
NF3-2 29 | 2452010 115735 L1800 118000 .00 23.60 Hormal
NF5-2 3D | 2352010 10540 100080 1.000.00 00 20,00 Hormal
NF5-2 31 | 23200 laoaps 100080 1.000.00 00 20,00 Hormal
NF5-2 32 | 23200 152945 152900 1.529.00 00 30,38 Hormal
TOTAIS 4.726.26 A4.703,00 4.703,00 34.18 0,00 0,00 0,00
RESUMO
VALORTOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUCOES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.709,00 | IMPOSTO: 94,18

N® de Ordem

Razdo Social:
Enderego:
Namero
Bairro:
Municipio:
CHNPJ:

Insc. Municipal:

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ENCERRAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

RUA MODELO

1.500

MODELOC

MODELOC

307031

Araxa, 23 de Junho de 2010.

Complemento

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do n® 1 ao n® 5
estabelecimento do confribuinte abaixe identificado:

e serviu para o langamento das operagdes proprias do

Assinatura do contribuinte ou Representants Legal

C.E.P.:

Estado:

0ooo0-000

MG




Gerar Arquivo De Exportacdo De Dados

Tela Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU
Guias Diversas
validar Certid3o
validar NFS-e
DownlLoads
Acesso Restrito

Servicas

NFS-&

RPS

Gerenciamente

v vlvr v

Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELO  Usuario: 15.592.162/0001-21

Dados do Contribuinte

Inscricdo 307031
CNP] 18592162000121 |
Nome EMPRESA PRESTADORA MODELO |

Quantidade de RPS Disponivel 54

Ago/2010

Ultimas Noticias
25/8/2010 15:19:30 - Dé a sua Sugestdo 1!

Manhom enfhagre estd totalmente pronto, s quem define issc s3c os usudrios. Vocé pode ajudar a melhorar o

b ua sugestdo para o Email nfe@araxa.mg.gov.br.
c
C .48 - Senha de Seguranca

Gera [ AL a prefeitura a senha de segurancga para acesso restrite, ndc se esquecga de altera-la no

Conta Corrente 3 ! E_mail de contato para assuntos referentes a nota fiscal eletrénica nfe@araxa.mg.gov.br

Livro de Registro

Exportar

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padréo vira selecionado os
ultimos 30 dias, informe o tomador se necessario € no campo situagao a forma de tributacéo,
para gerar com todas as formas de tributacao, selecione Todos. O arquivo sera gerado com
as notas de acordo com as opgdes selecionadas. Clique em Exportar.

Inscricdo:
CPF/CNPI:

Senha:

r Guardar Informagoes

para préximo acesse,

L
Exportar NFS-€ -1
C 1

Periodo: 25/07/2010 Ateé: 25/08/2010
* Doc. Tomador:
Situagao: |Tndns 3"

* Campo ndo obrigatéric.

Exportar

Salve o arquivo na pasta de sua preferéncia.

pir/Desconactar

Bam Vinds
Tals [nicial
Consultar Débite [BTW
Guils TEFTLE

Guiss Diverzss
Walidar CartidBo
Validsr NFS-a

InscrigBo: 307021 Mome: EMPRESA

Dozoga zalvar ow abrr ezte aquivo?

Mome:  Arquivol@ES30F031 . NFSE
Tip: MNFSE_suto_fis, 34,2K8
Daigai. 1B 53,1190

#ai

[ e | [ sevee | [ cCommtm |

Pariodo: 25072010 Avd: 25/08/2010
= Doc. Tomador;
Situaghor | Todos bas
Camps Als abrigardas

Embora arqunvos proversenies da Inbemmesl possam sor dbels, slguns [

| aiqrvos podem danshos seu compulador. Se wood nllo confias em | ™=
2w ceigem. nEo abia nom saboe este anquivo. i L1 I==

L 1 1 19




Autorizacao de Impresséao

Este procedimento vai possibilitar a visualizagdo das Autorizagdes de impressao
disponiveis para sua empresa. Vocé podera imprimi-la ou salva-la para ser importada pelo
programa RPS — Eletronico, para emissao dos Recibos Provisorios de Servigo. Clique no
icone indicado abaixo, ou no da Autorizacdo que vocé deseja baixar, geralmente vocé so vai
visualizar uma autorizacao valida.

Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELC  Usuario: 18.592.162/0001-21

Eem Vindo
Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

L o} @ 7 24/08/2010
Guise Di e <

e —— 2] & 10140 05/08/2010 31 s0
Validar Certiddo
Validar NF5-e o} [ 10127 02/08/2010 0 5
DovmLoads 2 & 10061 14/07/2010 0 o

Acesso Restrito

Servicos » Ver Todas Solicitar Nova
NFS-& 3
RPS » Autorizacio de Imp E]
Gerenciamento » imspron o Comruestir CONFIGURAGCAD IMPRESSAD
Ciidge do Ares primir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade normal.

wilize folha A4 (210 % 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm).

* Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracde da pagina.

Ao passar o Mouse sobre 0 icone uma mensagem de informacao sera eX|b|da

Tela Inicial
Consultar Débito IFTU
Guia IPTU

24/08/2010

Guias Diversas

I |
%aixar autorizacBes disporivels, | 05/08/2010 31 50

& 10127 02/08/2010 0 0

Validar Certid&o
Validar NFS-2

& a9 a8 a9

DownlLoads $ 10061 14/07/2010 1] o

Salve o arquwo na pasta de sua preferéncia, este arquivo devera ser importado pelo RPS —
Eletronico, é ele que vai trazer os codigos para validagdo dos RPS e a quantidade destes
que vocé podera imprimir.

0% de AIDF_Rslacao.aspx do 187.33.1.198 Concluide |- | [

Download de Arguivos
Deseja salvas ou abrin este asquivo?
= @ Home:  ArguivoRPE30T031 . AIDFE

Tipa: A _mio_fis, |, P8KE
Ongem:  187.33.1.199

| b ][ Sebva | [ Carcelw |

Inscriclo:; 107001 Mome: LMPELSA

Lrd r
B i1 Vinsdho i Embeua d b pes e e Ghesty, slgurs
i A umpﬂdﬂndr!ﬁt—or MSevwlrﬁo-wﬁ-m
Tals Inicisl s oaigem, nEo abra nem salve esle sgurve. Qusl & o isco ™

Coneulter Débito [PTU

R -1 & 10851 24/08/ 2010 51 70
Shras CAram RS - & 10140 05/08/2010 an 50
Validar Cartidiia ! - beals |
S - [ 10427 OT/O8/2010 o o
e - = 10061 L4/ 07/ 2010 o o
Acaidc Rastrita

Bareicad * War Todas Senlicatar Homwa

MNES- & L

ROS P

R P » CONFIAURACAD IMPRESSAD

S Sy U SRS SR 1 S -



RECIBO PRESTACAO DE SERVICOS — RPS — CONSIDERAGOES GERAIS

O Recibo Prestagéao de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes
da NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de
NFS-e. Neste caso o prestador emitirdA o RPS para cada transagcdo e providenciara sua
conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Para possibilitar a emissdo do RPS o prestador de servigos devera solicitar junto ao Setor de
Tributos através do portal da NFS-e no Menu RPS / AIDF, uma AIDF com a quantidade de
RPS que entender necessaria, que apés analisada pelo Setor de Tributos, lhe enviara o
arquivo de retorno para liberacao.

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o quinto dia subseqlente ao de sua emissao,
nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestagcao de servicos (0
prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, podendo ser postergado caso venca
em dia nao-util).

A conversao fora do prazo do RPS por NFS-e sujeitara o prestador de servicos a paralisacao
do Sistema para Emisséo de Recibos (RPS).

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a nao-
emissao de documento fiscal e sujeitara o prestador de servi¢gos as penalidades previstas na
legislagao em vigor.

No caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data
posterior, sera considerada a data de emissao do RPS para fins de calculo do Imposto. O
vencimento do ISS ocorre no dia 22 do més seguinte ao da prestacao do servigo. Portanto, a
incidéncia do ISSQN (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte
maneira:

- Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao do RPS;

- Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao da
NFS-e.

O RPS sera numerado automaticamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero
1 (um).

O RPS deve ser emitido em duas (2) vias, sendo a primeira (12) entregue ao tomador de
servigos, ficando a segunda (22) em poder do emitente.

O programa RPS Eletrénico estara disponivel para download no site da Prefeitura Municipal
de Conceicao das Alagoas, através do endereco: www.conceicaodasalagoas.mg.gov.br.




CODIGO DE ACESSO AO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Para as pessoas juridicas que optem por utilizar o Programa RPS Eletronico (a outra
opcdo € a Emissao “on-line” de NFS-e), serd necessario inicialmente obter o Cédigo de
Acesso na Secretaria de Administracdo, Fazenda e Gestdo de Pessoal, ou através do site
na opg¢ao Codigo de Acesso RPS, somente terdo acesso as empresas cadastradas no
Cadastro Mobiliario Municipal.

Para o referido codigo, devera ser apresentado o formulario "NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-E) - SOLICITACAO DE ACESSO". (VER ITEM 2.1 DESTE MANUAL).
Vocé pode pelo site visualizar o seu codigo de acesso ao RPS — eletrénico.

Inscricdo: 2530001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162
Sair/Desconectar

i BOVERNA
Bem Vindo U &m vuy‘; -==L
1 1 | ..

Telz Inicial

Consultar Débito IFTU

Guia IPTU

Guias Diversas 4012_10 26_1005
validar NFS-e

Protocolo

DownlLoads

v wwwwyw

|C0nc|u|'d0 ’_’_’_’_’_’_|@ Internet ’,j—v| HI00% - g
INSTALACAO DO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Informacgbes sobre a instalagdo do Programa RPS Eletrénico — conforme as orientagdes
constantes neste manual.

ACESSANDO O PROGRAMA RPS ELETRONICO

Com o processo de instalagdo foi criado um atalho para o RPS Eletrénico na Area de
Trabalho do Windows.
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/R{- Inscrigio
/Bleccidice |

cidadao

Uszuario Senha o=
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1.9.0

]
/R{‘ |nEcrigan CHPRJ Codigo de Aceszo ﬁ
ety 0000000000 || D0.000.000/0000-00 | o000 | - o000 |- joood |

Ao executar o RPS Eletrénico pela primeira vez deverdo ser realizados os seguintes
procedimentos:



Devera(ao) ser validado(s) o(s) acesso(s) do(s) contribuinte(s) que emitira(do) RPS. Para
tanto digite nos respectivos campos os seguintes dados: Numero da Inscricao Municipal
Mobiliaria - CNPJ do contribuinte - Cédigo de Acesso. Em seguida clique em “Validar”.

Botao Validar

1.9.0

e
R,/P{S Inzcrigio CHPJ Codigo de Aceszo %
enipEc e 0000000000 || 00.000.000/0000-00 | o000 | - [oooo |- joooo |

e

Note que apods clicar em Validar surge uma janela na qual devera ser realizado o cadastro
do contribuinte que tera acesso ao Programa RPS Eletronico.

&ps
'E.'.eli;ﬂﬁg
—

Ingc. Eztadual:

Razao Social:

Cidade:

Bairrar

E-mail:

|
|
|
Endereco: |
|
|
Servigo Principal; |

000a-0.401 | |.-'-‘-.TIR-’ID.-’-‘-.DE & REGULARIZAR

Senha: I:I Confirmar Senha: |

CHFI |Jzurnia

Neste Cadastro deverado ser informados os seguintes dados:

Inscricao Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo ndao é de preenchimento
obrigatério.

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razao Social. Utilize as letras mailsculas e
minusculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botdo de
pesquisa (Seta).



Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o niumero
e o complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail. Este campo nao € de preenchimento obrigatério.

Servico Principal: Selecione o servigo (preponderante) prestado pelo contribuinte na lista
que podera ser visualizada clicando o botao de pesquisa (Seta).

Senha: Digite a Senha. Esta opcionalmente podera ser individual (uma para cada
contribuinte cadastrado) ou coletiva (uma para todos os contribuintes cadastrados).

Confirmar Senha: Digite novamente a Senha.
Apés preencher todos os dados do Contribuinte clique no-botdo Salvar ( / ). Caso deseje

nao concluir a operagao clique em Cancelar ( @ )-

CHPJ Inscrigdo Mumicipal Razdo Social
00.000.000 /0000-00 QO000000 PEEFEITUEA MUNICIPAL MODELO

Apos a realizagdao dos cadastros dos contribuintes, automaticamente os mesmos serédo
relacionados na tela inicial do Programa RPS Eletrénico.

Para ter acesso ao RPS selecione um contribuinte clicando sobre dados do mesmo
constante na relagdo de contribuinte especificados selecione o Usuario e digite a senha no
campo especifico e para finalizar a operagao clique em ENTRAR ou tecle ENTER.

19.0

R
RP Inscrican CMPJ Cadign de Acesso
Sleccidice i ;. 3 3

R o wn WL e,

CHPJ Inscrigdo Municipal  Razdo Social
15,532 1ez/0001-21 307031 PEEFEITURL MUNICIPAL MODELD

|
7
e

Enkrar

() Usuario Senha




Cadastro

Em Cadastro deverdo ser inseridas informagdes que constardo no RPS, especificamente
nos campos Prestador e Tomador dos servigos.

Cadastro Empresa

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do prestador dos servicos.

mpresa
o [207031 CNPU: [18.552.182/0001-21
ot [EEG

PREFEITURA MUNICIPAL MODELD

U MODELD, 1500
MODELD
MODELD

|pm@modelo. com br
ipat [33008/00 | |ORGANISMOS INTERNACIONAIS E OUTRAS INSTITUICHES EXTRATERF v|

CotomerSentn [ |

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Adrmin

Inscricao Municipal e CNPJ: Estes campos séo preenchidos automaticamente.

Inscricao Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo € de preenchimento
obrigatorio. Nao houver inscrigéo estadual, preencha com 0 (Zero).

Nome / Razao Social: Digite 0 Nome ou a Razao Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botao de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail do prestador dos servigcos. Este campo é de preenchimento
obrigatdrio.

. ~ \ .
Apébs preencher todos os dados do Prestador clique no botao salvar ( ), ou cliqgue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacgao a ser alterado e salvar novamente.

Neste campo devera ser selecionado o cédigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade Principal de prestacao de servigos pelo prestador.



) Rps Eletrnico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.8.0

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA - Admin

Servico Prestado
Servico |EI£192-EUEIEI | |:’-‘-.TI\FID£'«DES DE ORGaMIZACTHES POLITICAS W

Cadastro de Tomadores

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do(s) tomador(es) dos servigos.

Tipo de Documento: Selecione CPF ou CNPJ na lista que podera ser visualizada clicando
no botao de pesquisa (Seta).

Documento: Digite 0 N° do CPF ou CNPJ

Nome / Razao Social: Digite 0 Nome ou a Razao Social do tomador de servigos. Utilize as
letras mailsculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botao de
pesquisa (Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e 0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.

E-mail: Digite o e-mail do tomador.

. ~ \ .
Apbs preencher todos os dados do Tomador clique no botdo salvar ( ), ou clique em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro
basta modificar a informacgao a ser alterado e salvar novamente.



Movimentagéao - Emitir RPS

*Importante: Para emitir o recibo provisorio é necessario autorizagao da prefeitura, esta se
da com a disponibilizacdo de um arquivo que deve ser importado pelo RPS. Portando antes
de tentar emitir, execute o procedimento de importagdo de arquivo de autorizagdo para
emissao de RPS.

Na movimentacdo serd emitido o RPS — RECIBO PRESTACAO DE SERVICOS dos
contribuintes prestadores previamente cadastrados.

Dades Fips | Senvigos | Tota |
Cont te

Razio Sociak  PREFEITURA MUNICPAL MODELD
CPF/CNPY:  18.592.162/0001-21 Irsc. Estadual ISENTO)
Chade: MODELD Estad: MG
Enderego:  RUA MODELO, 1500

MODELO CEP: 38000000
pri@mogeln combr

|
L N | T
L N | T
None: [ v
ierie [ | Estass
Endoiego: | ]
ot | i —
[

900:8/00 | | DRGANISMOS INTERNAC ONAIS E OUTRAS INSTITUICTES EXTRATERRI v
Qustidads de APS: a.torzadas0

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Adrin

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Adrin

Preenchendo o RPS
Campo N2 RPS
Este campo tera preenchimento automatico e de modo sequiencial. Podera ser utilizado para

visualizagdo de RPS ja emitido, para tanto devera ser digitado o numero do mesmo e em
seguida teclado TAB.

! Movimento da RPS

M R pa: | |

Guia Dados RPS
Campo Contribuinte
Este campo tera preenchimento automatico, sendo necessario apenas a verificagdo da

corregédo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverdo
ser corrigidos na tela Cadastro Empresa.



Dados Rps | Servigos | Totais
Contribuinte

Fazio Social  PREFEITURA MUMICIPAL MODELD
CPF/CHP: 18.592.162/0007-21 Inzc. Estadual: 1ISERTO
Cidade: MODELD Estado: MG
Endereco: Rla: MODELD, 1500
Bairra: bMODELD CEP: 38.000-000
E-mail: pricEmodelo, com, br

Campo Destinatario

Neste campo constarao os dados do tomador dos servicos.

Dradaz Tomador

Tipo Docum.: CFF w

Documento: S ——

Insc. Municipal

Inzc. Estadual:

Mome:

Cidade: Estado:

Endereca:

B airrax CEP: -
Ermnail:

Selecione o Tipo de Documento e em seguida digite 0 numero do mesmo. Os demais dados
do tomador serdo preenchidos automaticamente, pois este ja consta previamente
cadastrado no Cadastro Tomador. No caso de haver dados incorretos 0s mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Tomador.

Campo Servico Prestado

Neste campo carregara automaticamente o codigo do servico cadastrado anteriormente
como atividade principal do prestador de servico ou podendo ser alterada conforme
necessidade para emissdo do Recibo.

Servico Prestado
Servico 9492.8/00 | | ATWIDADES DE ORGAMNZACTES POLITICAS W

O sistema da RPS listara automaticamente os cddigos de todos os servigos tributados pelo
ISSQN constantes na tabela de servigos, conforme Legislagdo Municipal.

Se o RPS referir-se a servigos enquadrados em mais de um codigo devera ser selecionado
o referente a atividade preponderante da pessoa juridica.

Guia Servicos

Campo Descricao dos Servicos



O campo “Descricdo dos Servicos” constante do Recibo Prestacdo de Servicos - RPS
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes.

Utilize a virgula para separar os centavos.

D ados Rps |
Servigcos
Discriminac3o Cuant. “Walor L nit&rio “walor Total

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes nao obrigatdrias pela
legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servigcos e informacdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Campo Valor

Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

1350.56 (preenchimento incorreto)

Campos “Total da Nota”, “Deducao”, “Base de
Calculo”, “Valor ISSQN” e “Tributacao dos Servicos”

Total doz Servigos:
Deductes: 25.00
Desconto: 2755

Campo “Total da Nota”

Bazse de Caloulo:

, . . “Walor Tatal do RPS:
Este campo sera preenchido automaticamente com valor

total dos Servigos Forma Tributag3o: Simples Macional s
. Aligquata: 3.87 p

Campo “Deducdes” Emiss&io: 23/06/2010
FIS: 0.0

COFIMS: 0.00
1R: 0,00
CSLL: 0,00
IMSS:



Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacéao
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricdo dos Servigcos” com a descricdo clara
das deducdes, além de outras informacdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as dedugdes permitidas pela legislagdo municipal
estardo sujeitos a verificagao.

Atencao!

Servicos de Construcao Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser lancado
no campo “Deducdes”. Consulte a legislacao vigente para mais informagdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Atencao!

A base de calculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sendo dela deduzida somente valores expressamente previstos na
legislacao, cujo destaque nos documentos fiscais € considerado mera indicagcao de controle.
As Unicas dedugdes permitidas sao aquelas expressamente previstas na legislacédo, o que
nédo ocorre com os tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS).

Retencdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servicos nos campos abaixo, serao descontados do
valor total do RPS, como retencgéao federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdo ser descritos no
corpo do RPS ou no campo observacao.

PIS COFINS IR CSLL INSS

OUTRAS RETENGOES DESCRIGAO

Campo “Valor ISSQN”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Campo “Tributacado dos Servicos”

Opcoes disponiveis:



ISS — Normal
Selecione esta op¢ao na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Conceicdo das
Alagoas pelo prestador;

Neste caso o sistema da RPS automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota, que é a
praticada no municipio de Conceicao das Alagoas de acordo com Legislacdo Municipal.

ISS - Retido
Selecione esta opg¢ao na seguinte situacgao:
Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Conceicao das

Alagoas pelo responsavel tributario (tomador) conforme a legislacao vigente;
Obzervacies:

RECIED EMITIDO PARA EMPRESA MODELOD)

CAMPO Observacoes
Selecione esta opgao para digitar informacdées que julgarem necessarias.

£ s

Cancelar Salvar e lmprimir

Finalizando a emissao do RPS

Para finalizar a emissdo do RPS clique no botao Salvar (E ), ou cliqgue em Arquivo > Salvar

ou pressione a tecla F2 do seu teclado e para imprimir clique no botao Imprimir (é) ou
clique em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.
Visualizando o RPS



“ Relatorio

F 5 T3 44 >Nf~;_“|_®mv

Main Report |

MNirmerodo RPS
4
Data
29/06/2010

Cadigo de Verificagdo
2WEAJXC92S

SEM VALIDADE FISCAL
PRESTADOR DE SERVIGOS

CNPJ: 18.552.162/0001-21 Inscr. Est.:  ISENTO Insc. Mun.: 307031
Razéo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Cidade: MODELD Estado:

Enderego: RUA MODELC N2 1500

Bairro: MODELD CEP:

TOMADOR DE SERVICOS

Documento:  000.000.000-00

Nome: EMPRESA MODELO LTDA

Cidade: MODELO Estado: MG

Enderego: RUA: MODELO N2 2000

Bairro: WMODELO CEP: 0
Digcriminagdo doz Servigos walor Unitérid “alor Total

SERMVIGOS PRESTADOS B MODELAGEM 352,21 1.761,05

SERVIGOS PRESTADOS BMMODELAGEW B CERAMICA 39,15 391,50

Céodigo do Servigo (CHAE).

94892600 - ATIVIDADES DE ORGANIZAGOES POLITICAS Total do Senvigo 265255

Dedugdes 24,00
Forma de Tributagdo SIMPLES NACIONAL Desconto 27,53

Observagies Base de Calculo 2.600,00
RECIBC EMITIDD PARA EMPRESA MODELD. Valor Total do RPS 2.625,00

Aligquota 3,87%
Valor do ISSQN 100,62

Retencies Federais
| FIS 0,00( COFING D,DD|IR 0,00f CSLL 0.00f NS5 D‘DD|

| OUTRAS RETENCGES | |

Este RPS devera ser obrigatoriamente validado no site da Prefeitura Municipal de Araxa (www. araxa. mg.gov. br)

Recehifemos) de PREFEITURA MUNICIPAL MODELQD, os servigos constante deste Reciba Namero do RPS
Provizdrio de Servigos. Dzlt
ata

Ermn de de 29/06/2010

; Walor Total do RPS
Tomador. EMPRESA MODELO LTDA 2.695.00
Assinatura: Cddigo de Verificagdo
: 2WEAJXC92S

Current Page Mo.: 1 | Total Page Mo.: 1 Zoorm Fackor: 100%

Cancelamento de RPS

O RPS podera ser cancelado pelo emitente, por meio do sistema. Para tanto na tela
Emissdo de RPS devera ser digitado no campo N2 Rps o nimero do mesmo e em seguida
teclado TAB.



*) Rps Eletrénico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.9.0

Arquivo
HE® &7

) Movimento da RPS

NeRps: [00000004

Dados Rps | Servigos || Totais |

Contribuinte

| [ Cancelar RPS Mativo Cahcelamento: |RECIED EMITIDO INDEVIDAMEMTE] |

Fazdo Social  FREFEITURA MUNICIPAL MODELD

CPF/CHP] 18.532.162/0001-21 Inzc. Estadual: ISENTO
Cidade: MODELD Estado: MG
Endereco: FRla MODELD M2 1500

Bairro: MODELD CEP: 0.-
E-mail: pria.modeloE@msn. conm

Drados Tomador

Tipo Docum.: EEE

Documento: | 000.000.000-00 | | Nao Informar

Inzc. Municipal |“><"><“ | MEo Informar

Inzc. Estadual |“><"><“ | MEo Informar

Mome: EMPRESA MODELD LTDA

Cidade: [MODELD | Estador |15
Endersgar [RUA; MODELD e 2000 |
Bairra: |""1DDELD | EEE: LI |
Ermnail: | empresa@modelo. com. br |

Servico Prestado
Servico 9492-8/00 | | ATIVIDADES DE ORGANIZACTUES POLITICAS

Quantidade de RPS: autorizadas: 16

PREFEITURA MUMICIPAL MODELD - Adrnin

Dados do RPS a ser cancelado serao apresentados para verificagcdo, se desejar continuar a
operacao digite o motivo do cancelamento no campo Motivo Cancelamento e clique no

botdo Salvar ( ), ou clique em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado.
Atencao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

Nao é permitida a utilizacao de carta de correcao para regularizacao de erro ocorrido na
emissao de RPS, pois nao existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de nao pagamento dos servicos

O fato gerador do ISS ¢ a prestacao do servigo. Caso tenha sido emitido um RPS para um
servigo efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo o RPS emitido ser cancelado
por n&o ter sido pago os servigos pelo tomador.

Relatorios do Sistema de RPS

Relatérios — Relacado de RPS

Este recurso permite que o prestador de servicos visualize e imprima uma relacao de RPS
emitidos por data ou periodo de emissao.



Para emitir a Relacdo de RPS digite um periodo e clique no botdo Imprimir (é) ou clique
em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relagcao de RPS constam:

Os numeros dos RPS emitidos no periodo informado;
As datas em que foram emitidos;

O tomador dos servigos;

O cébdigo do servico;

Valores: Servicos, Deducéao e Base de Calculo;

A Aliquota;

A situacao: Retido ou Cancelado.

PREFITURA MLNICIPAL MODELO - Adnin

PREFEITLRA MUNICIPAL MODELO - Adin

-? Relagéo de RPS - RPS Eletrénico

o M4 » b DYoo= g G-

RELACAC DERPS

Empresa PREFEITURA MUMICIPAL MODELC

Nro. RPS Emiss3o Langaments  Tomader Hividade “alor. Nota
00000004 28062010 29062010  EMPRESAMODELD LTDA 9492300 2.625.00 2.600,00
Tetais Quantidade 1 “walor Nota 2.625,00 Base Calculo

Periodoc  29/05/2010 & 29/06/2010

Base Caleulo  Mliquots Forma de Tributaglo  Usudrio

3.87 FIMPLES MNACIOMAL 2dmin

2.600,00

>

4

Current Page Mo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 85%.

Relatorios — Relagédo de RPS n&o Emitidos

Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma relacao de RPS

que nao foram Emitidos.




Para emitir a Relacdo de RPS ndo Emitidos basta selecionar a opcao Relatérios / Relagéao
de RPS nao Emitidos.

Na Relagcdo de RPS nao Emitidos constam:

Os numeros dos RPS;
O digito verificagéo da Nota;

= [=]3]

PREFEITURA MUMNICIPAL MODELD - Adrnin

R lagds de LIDF - RPS Clelr




Relatérios — Relacdo de RPS Transmitidos

Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma Relacdo de RPS
Transmitidos.

Para emitir a Relacdo de RPS Transmitidos digite um periodo e clique no botado Imprimir
(é ) ou cligue em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relagcao de RPS Transmitido constam:

Numero do RPS;
Data de Emissao;
Data de Lancamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacéo;
Usuario.

Final: |23/0672010

) Relagdo de RPS Mao Transmitido = |[= 3]
P T~ S = T TR Y S TR =5 SR T . T, -
Main Report |
SBlecriaico
RELACAOC DE RFPFS TRAMSMITIDOS
Empresa GOVERMNS - SISTEMAS DE GESTAOS PUBLICA
MNro. RPS Erniss3o Lamgarnerts  Torrador ftividade “alor MHots  Base Caloule  Sliquots  Forra de TributagSo  Usudrio
0OOODODT 194102009 146102008 CONTRIBUINTE AREGULARIZAR 9402-5/00 F.900.00 F.900.00 Z.00 NORRAL Fdmi
0ODDDDDZ 1441042009 14402008 CONTRIBUINTE AREGULARIZAR 9402-8/00 s60.00 s60.00 2100 NORMAL dmin
Totais Quartidade 2 waler Meta 4.060,00 Base Galouls 4.060,00
~
==
Current Page MNo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Fackor: 85%

Relatorios — Relagéo de RPS ndo Transmitidos



Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma Relacdo de RPS
nao Transmitido.

Para emitir a Relagcdo de RPS nao Transmitidos clique no botao Imprimir (é ) ou clique em
Arquivo > Imprimir.

Na Relacédo de RPS ndo Transmitidos constam:

Numero do RPS;
Data de Emissao;
Data de Langcamento;
Tomadores;
Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;
Aliquota;

Forma de Tributacéo;
Usuario.

Empress GOVERRA, - SETEMAS DE GESTAC POBLICA
e EFL v B0 Lt a Tosdrimdod Boedrds Walod Mon Bde Caldadd  Sigrade  Forenede Tdaeglo Uik
sl 1 BACIDGIE G OMTRAIINTE AR B0 ULAR el e el 3 A J00 mORe, L
R ST A VIO | OO TR TR A B L LA e prerrTey B e 00 R AL r—,
Folss s cinda F uliier Mols AR i Bara Caivads. EE TN
s
£ *
[curent Page hia.: | Total Page Ho.: L Zoom Factor;: B5%




Comunicacéao
Comunicacgao — Exportagdo — Gerar Arquivo de RPS

Este recurso permite que o seja gerado o arquivo de RPS o qual devera ser posteriormente
convertido em NFS-e.

Para Gerar o Arquivo de RPS

1-cliqgue no botao de pesquisa (Iﬂ) que fica ao lado do campo Caminho para Exportacédo de
Arquivo.

Rps Eletr

Logaff

Gerar Arquivo de RPS

Importagso

PREFEITIURA MUNICIPAL MODELO - Adrin

! Rps Eletrénico - Recibo de Prestacao de Servigo 1.9.0

Gera Arquivo'® [X|| procurar
Caminho para exportagde de arquive

C.hArguives de progiamassAps Eletionico s RPS \Esecutavel

Dados para Exportagio Desktop

Exemcicio: | 2010 Mes: [e5] Meus documentos

@ 4 Meucomputador
/|

[_criar nova pasta_| [ ok ][ cancelar ]

PREFEITURA MUNICIPAL MODELOD - Admin




2-Sera aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta - padrdo windows.
Selecione a pasta na qual deseje que o arquivo de RPS seja salvo, em seguida clique em
OK.

3-No campo Dados para Exportacao digite o Exercicio e selecione o més de emissao dos
RPS que serdo convertidos em NFS-e.

. ~ \ . .
4- Clique no botado Salvar ( ), ou em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu
teclado. Surgira a mensagem “Arquivo de exportacao gerado com sucesso!” que
confirma a exportagéo.

'-:'-I.lps Eletrénico - Recibo de Prestagdo de Servico 1.9.0

+ Gera Arquivo de RPS

Caminho para exportagdo de arquivo

[CDocuments and Setingstibuts\Deskiop ROUIVD DE FFS '™ AT

Dados para Exportacan

[Illlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

E1FA

Cancelar wpartar

-
4) Arguivo de exportagdo gerado com sucessol

Comunicagéo — Importacao — Arquivo AIDF

E necessario fazer a importacdo do arquivo da AIDF antes de se iniciar a emissio dos RPS.
./ Rps Eletrénico - Recibo de Prestagdo de Servico 1.9.0 - 8/X]

Cadastro  Movimentagdn  Relatdrios jcacdo | Ltitarios  Logoff

H @ ‘? I Exportagic b

Importagdo b Arquiva AIDF

I Airquiva Rekorno Transmissdn

Para Importar o Arquivo AIDF:

1-clique no botao de pesquisa (Iﬂ) que fica ao lado do campo Caminho para Importacéo de
Arquivo.



+ Rps Eletrinico - Recibo de Prestacdo de Servigo 1.8.0

<! Importagéo AIDF NF-e Off

Caminho para importagio de aquivo

E xaminar: @Desktnp ‘ e ] rjr % -

| 2
Documentos 4\_)

recentes QMeus locais de rede
Q Meu computadar
@Meus documentos

Meu computadar

Mome dao arquisva: | V | L Abrir J

teus locais de
rede

Arquivos do tipo: |ArqulstAlDF v| [ Cancelar ]

2-Sera aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta selecione a pasta que esta
0 arquivo que deseja importar, selecione o arquivo de AIDF, em seguida clique em Abrir.

3- Depois de selecionar o arquivo clique no Botdo Importar, Surgira a mensagem “Arquivo
processado com sucesso!” que confirma a importagao.

Carninha para importacdo de arquivo

C:ADocuments and SettingshtibutozhDeskioptARGEUND DE RPSYArquivadlDF307031 AIDF




) Rps Eletranico - Recibo de Prestacéo de Servico 1.9.0

. Importagdo AIDF

Caminho para importag3o de arquivio

C\Documents and Settings\ributos\Diesklop ARAUIVD DE RP5SRFS_307031_11 Aidt | E]

Mumera Cadigo Verificagdo Ocorméncia
1 SPADZEREDS Importado Com Sucessol
12 FEMCADALGF Impartado Com Sucessol
13 Z2PWwKABEL Impartado Com Sucessol
14 K458 YR Importado Com Sucessol
15 LREBJTYLEZ Importado Com Sucessol
16 18- 70 2R0P Importado Com Sucessol
17 DALFEGILTS Importado Com Sucessol
12 ZM2OBESAST Importada Com Sucessal
19 S000EQZ09S Importado Com Sucessal
20 MCFYFDRI3M Importado Com Sucessol

voltar
Comunicagao — Importacao — Arquivo Retorno Transmissao

Depois de importar o arquivo de RPS no site para transforma-los em notas fiscais, o site vai
disponibilizar um arquivo de retorno que deve ser importado novamente no RPS, esse
procedimento vai possibilitar a emissdo de novos recibos, pois o arquivo vai trazer a
informacao de que vocé tem permissao para novas emissoes de RPS.

Eletronico - Recibo de Prestagado de Servigo 1.9.0

istro Movimentacdo  Relatérios | Comunicacdo | UbilikStios  Logoff

I Exportacio >

Importagdo > ] Arquivo AIDF
Arguivo Retorno Transmiss3o




Para Importar o Arquivo de Retorno

1-clique no botao de pesquisa (Iﬂ) que fica ao lado do campo Caminho para Importacéo de
Arquivo

"-'7Rps Eletrénico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.9.0

Arguivo

#7 Importagdo do Retorno Transmissdo

Carinho para impartagio de arquiva

F 01.RFS.RPSR

Examinar: | [ ARQUIVO DE RPS ¥ O l:, 2 M-

Documentos
recentes

documentas

Meu camputadar

Mome do aiguivo: |F|FS_3EI?U31_2EITUUB_U'I.HF'S.HF'SH V| L Abrir ]

Meus locais de

s Arguivos do tipo: |Arquivnsderetnmn v| [ Cancelar ]

GOVERMA LOCACAD DE SISTEMA - Admin

-7 Rps Eletranico - Recibo de Prestagao de Servigo 1.9.0

Importagcao do Retorno Transmissao

Caminhao para importacio de arquivo

CADocuments and SettingssibutoswD esktopaROUND DE RPSSRPS_307031_201006_01 RPS RPSK | Gaad

\
‘ Cancelar ‘ Irnportar ‘

Cépia de Seguranca.

Este recurso permite que seja feita a copia dos seus dados para sua seguranca.
Para fazer a copia de seguranca.

¢ - clique no botédo de pesquisa (-ﬁ) e informe o caminho onde deseja fazer o backup dos
seus dados.

¢ - Depois de selecionar o caminho clique no Botao Gravar, surgira a mensagem “Copia de
Seguranca salva e (o caminho onde vocé escolheu para salvar) e o nome do arquivo
(Exemplo: RPS_20091012113836.BKP)” que confirma que os dados foram salvos.



-+ Cépia de Seguranca

Carminhao para aravacio da copia

C:hérquivos de programassHps EletronicotHPS SE xecutavel

Cdpia de Seguranca

\!) Cépia de Seguranca salva em Ci\Arguivos de programas\Rps EletronicolRPS\Executavel\RPS_20100629094214.BKP

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

LOGOFF - EFETUAR LOGOFF

Este recurso permite que o usuario finalize 0 Programa RPS retornando para a tela inicial
onde podera selecionar um novo contribuinte para a emissdo de RPS. Para tanto clique em
Efetuar Logoff.

S | 1.9.0
/S Inzcrigio CHEFJ Cadigo de Acesso %
FElaccsedioo
C | | |- |- |
CHE.J Inscricdo Municipal Razdo Social
1. 52z 1s2/0001—-=21 FOT03L PREFEITUPRA MUNICIFPAL HMODELO
CHPJ Usudrio Senha
18.592.162/0001-21 | | Admin ~| I




IMPORTAR RPS - CONVERSAO DE RPS EM NFS-e

Para converter o RPS em NFS-e acesse o Sistema NFS-e no site
www.conceicaodasalagoas.mg.qgov.br. Em “Acesso Restrito” cligue no link “RPS” e em
seguida “Importar / Converter”.

S
Q. V4
Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELO  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar A [
—-—.

EBem Vindo

= L1 | =
Tela Inicial
Consultar Débito IFTU
Guia IPTU Caminho: Procurar...

Guias Diversas
validar Certid3o Carregar Arquivo
Validar NFS-e

DownlLoads

Acesso Restrito

Para efetuar a importacao do RPS, convertendo-
0 assim em NFS-e, digite o caminho(ou clique
AutorizacSodeImprel o Procurar e ao encontrar o arquivo clique
memmsleene®et | duas vezes sobre ele) do arquivo RPS
anteriormente gerado através do Programa RPS
Eletrdnico e para finalizar clique em Carregar
Arquivo e depois em Simular ou Executar. Se
for feita a simulagdo vocé podera visualizar
possiveis incoeréncias, para nova simulagdo ou
se tiver simulado e quiser executar é preciso
htkp: f{167.33.1. 199/Esiat{AcessoRestritafImportacac_RPS. aspx carregar o arquivo novamente. I

Servigos
NFS-=
RPS

rFvwvw

Gerenciamento

Cédigo de Acesso

VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar 0 site
www.conceicaodasalagoas.mg.gov.br, clicar em Nota Fiscal de Servicos Eletronica e
Servigos On-line e em seguida em Validar NFS-e.

Surgird uma tela na qual devera ser digitado a Inscricao Municipal do Prestador, o Numero
da Nota, o Valor Total da Nota e o Codigo de verificacao existente na NFS-e e para finalizar
clique em “Consultar”’. Apos clicar em consultar, aparecera o0 botado = Emitir Protocolo 20 Clicar
nele aparecera uma nova tela para informar o documento do solicitante, informe o
documento e clique em imprimir para protocolar a validagédo da Nota. Ao fechar o protocolo
aparecera a 0 botado  gmitir nFs-e

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.

Validar NFS-e

a
Valor Total da Nota:
cddige de verificacdio:

Tela Inicial

Consultar Débite IPTU

Guia IPTU ‘Consultar
Guias Diversas

Validar Certid3o

Aslidar NES-&

Downloads

http: [f187.53. 1. 199/Esiat/AcessoRestritofImportacan_RPS.aspx = & nternet 3 v ®|io0% -



2 @ _|__ [ Momeno da Nota
33
Nirmgro RPS
Duats de Ermisado
2062010
42 Cédiao de Verificacio ]
1" PXIGSCCE
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHPY: D00, 000, 00000 ingc, Est  ISENTO o (Im Mun.: aoaanuonua]
MomeRazioSocial PREFEIMURA MUNICIPAL MODELO 1 e
Endersco:  RIUA MODELOD. 1500 - MODELD
Mumicipio; MODELO UF; MG
TOMADOR DE SERVIGOS
MomeRazio Social EMPRES A MODE LD LTI
CPEICHMP): Q0D 000D Q0000 Imsc. Est =l Inso Nan:  s=E=M=
Enderego:  RUA: MODELD N 2000 MODELD
| Mbricipic:  AFLAKA, UFE- MG CEP- 38,183 184
Dmorrachs dos Senassg e || vior Umians o Tokw
Mota sem validade Fizcal 100 1.500,50 150000
Codigo do Sarvigo Valor do Sq-nrrgn- 1.500.00
02800 - ATIVIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS
¥
Forma de Tributagio SIMPLES MACIOMAL [
s i Base de Cilouio 1.500,00/
3'9 ==== vamrTotal as Nota 1.su-u.u:|
LU T 270%
Walor do 13208 41,85
I&M"u}m
PIS n.00|corins ool iR poolcsu p.00[ nss o.00]
[CUTRAS RETENCOES [ |
Esta Mota Fiscal deverd cbrigatonamente ser vabdads no site da Prefeitura Municpal
Recebijemos) de PREFEMUAA MUNICIFAL MODELO, os serdgos constante desta NOTA h*""""g;-‘ Mot
FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA o ]
em o Lo DCata de Ermisslo
Mome'Razic Socal; PREFEIMURA MUMICIPAL FA0EZ010
Vabor Total iy Mot
A b 1.500,00
Codioo de Verfoaoio
PXNESCCE

Obs: O modelo da nota acima pode variar de municipio para municipio.

Bam

-—.|I|..[m-:-.|l Ualil.‘lar NFS-E
Conpsltar Dubite [PTU

Guis [BTY

Guin Diversas Inserigho:

Validar Certidis Nimero da Nota:

Waldar NFS-a Vabar Total da Neta:

Dewnleads Codiga de Venhoagha:

Agaiso Radenies
EArvipes Vsl

KF5-#

Reg

- r v v

Garencismestn

CNPI/CPF do Solicitante: Imprimir




DADOS DA NOTA
Mumero da Mota: 33

Verficagdo: ANXPCBEUEE Emissio: 240672010
FRESTADOR
CPFICHNIR.J: 00,000,000 /0000- 00 Insc. Mum.- 07031
Mome/Razdo Sodial: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
TOMADOR
CPFR/CHNP): 18.140.756/0001-00 Mome/'Razdo Sodal: FREFEITURA MUMICIPAL
Total do Senigo Desconto Valor Total da Nota
1.500.00 0.00 1.500.00
Total das Dedugdes Base de Calculo Aliquota Vador do ISS0OM Forma de Tributagio
0.00 1.500.00 273 41,85 SIMFLES NACIONAL

Codigo do Servigo
48 28 - ATMIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS

FProtocole emitido em 20/06/2010 as 10:38:57, solicitade pele CPF: 00:0.000.000-00

Sair/Descensctar

Bem Vinda

Validar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU .
Guias Diversas Inscrigdo:
Validar Certid3o
Validar NFS-e

DownLoads

Nimero da Nota:
Valor Total da Nota:
Cédigo de Verificagdo:

Acesso Restrito

Servigos >
NFS-e »
Protocolo Emi
RPS 4 "
8/2010 29/06/2010 10:39:57
Gerenciamento >

Emitir Protocolo




CARTORIOS.
A declaragao dos servigos de cartorios esta disponivel no menu cartério>declarar.

Cartdria Declarar
Inst. Financeira

Consultar/ Alterar

Motas Tomadas Gerar DAM

T v v

Gerenciamento
Conta Cormrente

COMPETENCIA

Exerciciao: 2011 MEs: |.-":"-.|:Iri| V|
PRESTADOR

Inscrigdo Municipal: 2580001 | CPF/CHPI: 18592162000121 |
MormefRazdo Social: EMPRESA MODELO LTDA |
Fantasia: GOVERNA |

F| Sem Movimento

SERVICO PRESTADO

|5ER'-.-'ICOS DE REGISTROS PUBLICOS, CARTORARIOS E NOTARIALS, |

LANCAMENTO
Cddigo do Ato: || <Seleciones= v|
Quantidade;

Valor por Ato;

Valor Tributdrio:

aliquota; =,00

Chservacio:

Gravar

TOTAIS

Quantidade: | Tributario: l],l]l.'l|

A declaracdo deve ser feita informando-se o exercicio e o0 més de competéncia, Ato referente ao
servigo, a quantidade de itens (ato) e o valor unitario de cada ato, em seguida utiliza-se o botao

Gravar



Declarar
Lonsultar/ Alterar
Gerar DAM

Conta Cormrente

Periodo: 2011
Més:

Ato |Tndns Y|

Consultar Imprimir

Apos feita a declaragéo € possivel fazer a consulta e edicdo dos registros gravados, alterando os
campos permitidos ou excluindo o registro declarado.

Cartorio
Relacio de Atos
e 1 wemd  emmse [ ewecaol
E Q2030 01/04/2011 674,00
Yoltar

Para editar ou excluir, faz-se a consulta e em seguida seleciona-se o ato para edicao/excluséo
utilizando os botées relacionados.

COMPETENCIA
Exercicio: 2011 MEs: Ahril
PRESTADOR

Inscricdo Municipal: Z580001 | CPFACMNPI: 18592162000121 |
MomesRazdo Social: EMPRESA MODELO LTDA
Fantasia: GOYERMA

| sem Movimento

SERVICO PRESTAD()

[SERICOS DE REGISTROS PUBLICOS, CARTORARIOS E NOTARIALS, |
LANCAMENTO

Cadigo do &to: 92.05-0 | Registro de Casamento

Juantidade: 10

walor Tributdrio: 74,00

I
Yalor por Ato: &7,40 |
I

Aliquota: 5,00 |

Ohservacido:

Alterar
Ezxcluir woltar

TOTAIS

Quantidade: 10| Tributirio: 674,00




Cartirio » Declarar
Inst, Financeira 3 Consultar/ Alterar : L EM
Motas Tomadas [ 4 Gerar DAM Gerar DA ' -==h
Gerenciamento » Oy S . ---- B
Exercicio: 2011 Més:
Selecionar Gerar todos

Use o Menu Gerar DAM para selecionar os Servigos desejados e gerar a guia para recolhimento do
ISSQN, o débito sera gerado no arquivo financeiro da prefeitura e a guia podera ser emitida a
qualquer momento para pagamento na rede conveniada da prefeitura.

Cartdrio » Declarar

] ” P
Consultar/ Alterar Gerar DA L -==-‘l
Gerar DA -----L
Conta Corrente
Exercicio: 2011 Més: Abril
Yaoltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter
92030 21.01 01/04/2011 674,00 Mormal
Marque o Box referente a(s) nota(s) desejada(s) , ou use os botdes marcar todos e clique no botao
Gerar
l —
. Duvtowa
= e
1 ] | .
# Deébito do Exercicio T Divida Ativa
Consultar

Apds a geragao do DAM a tela de emissao de guia é exibida, vocé pode optar pela emissdo agora
ou posteriormente pelo Menu Servicos>Emitir Guia.

Cartdrio 4 Declarar

Consultar/ Alterar

Conta Corren
Exercicio: 2011 Consultar -----l

Movimento de Notas Prestadas

I T e [ o e e e

Gerar DAM
Conta Corrente

j-) Fewereiro 1 10.000,00 0,00 0,00 0,00
j-) abril 1 674,00 0,00 0,00 0,00
Imprimir

Use o Menu Conta Corrente para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.



INSTITUICOES FINANCEIRAS

As instituicdes financeiras devem fazer as suas declaracdes pelo site utilizando o menu que
sO sera visualizado pelas empresas cadastradas como instituicdo financeira no banco de
dados da prefeitura..

Inst. Financeira » Declarar

Consultar/Alterar

Gersnciamesnto 3 GCerar DAM

Conta Corrente

O Exercicio e o Més de competéncia ja véem fixo, se necessario faca a mudanca,
COMPETENCIA

Exercicio: 2011 Més: Iﬁbril j

marque 0 Box sem movimento somente se for fazer a declaracdo mensal sem servigo
prestado.

PRESTADOR

Inscricdo Municipal: 2580001 CPF/CNP]: 18592162000121
Mome/Razdo Sccial: EMPRESA MODELO LTDA
Fantazia: GOVERNA

'l Sem Movimento
SERVICO PRESTADO
Selecione o servigo prestado de acordo com a lista de servicos disponivel
SERVICO PRESTADO
| 17.22 - COBRANCA EM GERAL. =

Informe o valor do servico, utilize 0 campo observagao para digitar qualquer informacao que
julgar necessario para identificar o langamento posteriormente, clique em Gravar.

LANCAMENTO

valor Tributério: |

Aliquota: 2,00

Observacdo:

Gravar

TOTAIS

Quantidade: Tributario: 0,00

Depois de gravados, os registros de declaragdo ficam disponiveis para consulta e edicdo
pelo menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.



-
Instituicao Finance -==:$&
| ST T T

e . . . .

Inst. Financeira Declarar Periodo: 2011
Consultar/Alterar Més: ITudus vI
Gersnciamento Gerar DAM
Conta Corrente Consultar Imprimir

Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serdo exibidos como no

exemplo abaixo, clique no icone para visualizar/editar o registro.
Nota: apenas a observacao pode ser editada.

Instituicao Final

01/02/2011

Voltar



COMPETENCIA
Exercicio: 2011 Més: IFE‘-;'ErEirD j

PRESTADOR

Inzcrigdo Municipal: 2580001 CPF/CNPI: 18592162000121
Mome/Razdo Social: EMPRESA MODELD LTDA
Fantazia: GOVERNA

T sem Movimento

SERVICO PRESTADO
[01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS =

LANCAMENTO

valor Tributario: 10.000,00
Aliquota: 2,00

Lpenas o campo Cbservac8o estd disponivel para alteracgdo. ;I
Cligue no botdo abaixo Rlterar =se guiser salvar o

Observacdo: registro com a nova observaglo, ou em wvoltar para
retornar & tela anteriu:nr.| LI

Alterar Voltar

TOTAIS

Quantidade: 2 Tributario: 20.000,00

Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emissao da guia de recolhimento, selecione o
exercicio e 0 Més de competéncia e clique em selecionar ou gerar todos.

Inst. Financeira [ 4 To b -= =
4 Consultar/ Alterar ..-L-
EEE

Gersnciamentso [ Gerar DAM

nr
r

Conta Corrente = 3
Exercicio: 2011 | Més: | Abril =1

Selecionar Gerar todos



Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe os registros a serem tratados para

emissao da guia, use os botées para marcar/desmarcar os registros para geracao da guia.

A

Wi SOvEERA
1 1| ==
EEEEL
Exercicio: 2011 Més: | Abril =
Vaoltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Base Calculo Forma de Tributacio

01/04/2011 50.000,00|Mormal
O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel

para emissao. Marque o Box e clique no icone % para imprimir a guia.

Débito do Exercicio

.C-au:l;asi:rcu;i ECONOMICO
Distrito:] MUNICIFIO
Inscricio:| 2580001

CDntribuintE-;: EMPRESA MODELQ LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Vencimento Valor Original

| M| | 1841096 1 ISSQM - NFE 2011 | 4 25/05/2011 |450,00

CONFIGURACED IMPRESSAQO

* Imprimir 2m impressera jato de tinta ou laser em qualidade narmal.
* Utilize folhz 24 (21032 2597 mm) ou Cartz (216 % 279 mm).

* Retirar as Margens, Cabecalhos & Redapés da configurac3e da pagina.

Voltar



TOMADORES DE SERVICO - DECLARACAO DE NOTAS TOMADAS

Toda empresa pode declarar os servigos tomados e isto se torna obrigatério quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos - NFS-e esta
disponivel os menus para esta finalidade.

Declarar Notas Tomadas

Motas Tomadas Declarar

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para declaracao sera disponibilizada conforme

abaixo
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS
PERIODO TOTAIS
Ano Més Quantidade Tributdrio Total 155
2011 IAbriI vI 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNE] Mome/Razdc Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR
Eztabelecida CPF/CNF] Maome
If‘u‘lunicipiu 'I
SERVICO PRESTADO
|<se|eu:|one> J
LANCAMENTO
Forma de Tributagdo Tipo Documento MNimero Dt Emissdo Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Valor 1SS
|Com Retencdo j |N0ta Fiscal de Senico j
Dezcricdo do Servico

Gravar

Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servigo.

PERIODO

Ano Més

2011 | Abril =
O Painel de Totalizagao sera atualizado de acordo com o periodo informado.
TOTAIS

Quantidade Tributdrio Total IS5

5 §3.990,00 1.689,80

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera
exibido




TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNE] Mome/Razdo Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome
dele vai aparecer no campo Nome do Prestador

PRESTADOR

Eztabelecido CPF/CNF] Mome
I f'u'lunicipio j 35067755691 CONTRIBUINTE MODELO

Se ele nao estiver no banco de dados a tela para informacgao dos dados sera exibida desde
que o numero do documento seja valido (niUmero e digito do documento devem estar
corretos, ndo estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).

PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] Nome

| Iunicipio j 12312312337 DIGITE AQUI O NCOME DO PRESTADOR. DE SERVICOS
CEP 33280-000 pe
Cidade 228 ABAETE ”
Bairro 1 CEMTRO I')
Logradouro 1123  |PATIO DA PRIMAVERA-CAMPINA VERDE - MG s~
Numero 10
Complemento tomador cadastrado para teste|

Nos campos onde o icone » permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma
tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar,

cligue no icone @ para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.
Pesquisa de Cidade

Cidade Bbae +

Consultar

] ABAETE MG

No campo de servico prestado use ~|para selecionar o servico na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

| |U1.U3 - PROCESSAMENTO DE DADOS E COMNGENERES j

Informe a Forma de Tributacéo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens
disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione

Gravar



LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Mdmerg Dt Emissdc Valor Servico Dedugdes  Aliquota Valor 155

|Cnm Retencdo (Simp. N;j Mota Fiscal de Servico Eletrénica j 2,00

lNota Fiscal de Servico
lMota Fiscal Fatura

De=scricdo do Servico

Instituigdo Financeira(Banco) =
Mota Fiscal de Venda e Senvico
Cupan Fiscal =
RPA ou Recibo(Pessoa Fisica)

Outros Documentos avar
‘Mota Fiscal de Semvico Eletronica ]
Mota Fiscal de Servigo (Formulario)
Mota Fiscal de Venda e Servico (Formula
INota Fiscal de Servico (Serie 2}

Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:
DECLARA(;ﬁO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Mes Quantidade Tributario Total 155

011 [Abri -] 5 £3.990,00 1.689,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CMFI Mome/Razac Scocial
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR
E=tabelecida CPF/CNF] MNome
I I"u"lunicfpin j 12312312387 PRESTADOR CADASTRADC PARA TESTE
cep 38250000 | #

. Mensagem da pagina da web x
Cidade 1 ITURAMA » e s x|
Bairro 1 CENTRO j-) f : Mota Fiscal gravada com sucesso.
Legradouro 2861 R. UBER.ABA /')

Namero 1010

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

IUE 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Forma de Tributagio Tipo Documento Mimero Dt Emissdo Walor Servico Dedugdes  aliquota Walor IS5
|Cum Retencéo j |Nnta Fiscal de Semnico (Formularia) j 1515 15/04/2011 1,500,00 2,00 30,00
Descrigdo do Servigo
TESTE DO SISTEMA ﬂ
=

Gravar




Consultar/Editar Notas Tomadas.
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.

Inscricao: 2530001 Mome: EMEFRESA MODELO LTDA  Uswario: 18.552.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem indo
Tela Inicial
EonsnifEr B T Periodo: 01/04/2011 Até: 10/05/2011

Guia IPTU
Doc. Prestador:

Situacdo: | Tedes =l

Guias Diversas

wvalidar NFS-2
Protocolo
Dovwnloads Consultar Relatdrio
Acesso Restrito

Servicos

MNFS-2

RES

Cartdrio

Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

T v v vy VYT w

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro

Apos clicar em Consultar/Alterar a tela de op¢ao de pesquisa é exibida, informe a selecao
desejada ou cliqgue em Consultar.

Inscricdo: 2580001 MNome: EMFRESA MODELD LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo
Telz Inicizl

Coneriimr B B Periodo: 01/04/2011 Até: 10/05/2011
Guiz IFTU

Doc. Prestador:
Guias Diversas

i So: | Ted =
vzlidsr NFS-2 Situacdo: |Todes =]

Protocolo
Downloads Consultar Relatdrio
Aresso Restrito
Servicos
MNFS-&
RPS
Cartaric
Inst. Financeira

MNotas Temadas Declarar

A A G A . .

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NF5-2 Recebidas

Livro de Registro

As Notas sao exibidas para visualizacao ou Edicdo. Para editar clique no icone =,



Inscricdo: 2580001 Nome: EMFRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomada

Bem Vindo

Telz Inicizl

Ilelagan de Motas Fiscais Tomadas

Consultar Debito IFTU

Inst. Financeira Declarar

Motas Tomzdas

Consultar/Alterar Voltar
Gerar DAM

EE =l @ 26103184000109 6| n2/04/2011 1.000,00|Sem Retencdo
Gui i .
HiEs Hers=s ™ 26103184000109 s10| 04/04/2011 1.500,00|Com Retencdo (Simples Nac.)
Validar NF5-e
7 f f - - o
—— E 26103184000109 17| 04/05/2011 8.000,00(Com Retencdo (Simples Nac.)
e — @ 26103184000109 18| 04/05/2011 8.000,00|/Com Retencdo (Simples Nac.)
Acesso Restrita @ 12312312387 1515| 15/04/2011 1.500,00|Com Retencdo
Servigos 4 @ 26103184000109 25| 18/04/2011 1.500,00|Com Retengdo
MFS-2 »
- N @ 26103184000109 14| 28/04/2011 50.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
Cartéria » @ 26103184000109 15| 28/04/2011 30.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
4
»
4

Gerenciamsnte

Conta Corrente
Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anc Més Guantidade Tributdrio Total I35

2011 |£~.hri| vI 6 85.740,00 1.724,80

TOMADOR
Inscricde Municipal CFF/CNF] Noeme/Razdo Social Mensagem da pagina da web —I

2580001 185921620001321 EMPRESA MODELO LTDA
: Mata Fiscal alkerada com sucesso,
PRESTADOR .

Estabelecido CPF/CNF] Mome

| Municipio 7| (12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE
SERVICO PRESTADO
|02 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Farma de Tributacéo Tipo Documento Nimero Dt Emissdo Valor Servico Deducdes  Aliquota Walor 135
|C0m Retencdo j INDIEI Fiscal de Servico (Formulario) j 1515 17/4f2011 1750,00 ,00 2,00 35,00

Descrigdo do Servigo

Rlterei a data de emissdo e o Valor do servigo ﬂ

/|

Gravar

Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retengéo.



LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Nimero Dt Emissdo Valor Servigo Deducdes  Aliquota Valor 1SS

Cancelado j |N0ta Fiscal de Senico (Formulario) j 15/04/2011 2,00
Com Retencio
Com Retencdo (Simp. MNac. )|

Sem Reteniﬁu ;l
Isento =l

Imune
Outro Municipio Gravar
Extraviado

IMNdo Incidéncia
Estimado
Exclusdo Lagica
MEI

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anc Més Quantidade Tributaric Total 1S5

2011 | Abril 'I 6 85.740,00 1.724,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNF] Mome/Razdc Social

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA x|
PRESTADOR ! : Mota Fiscal alterada com sucesso.

Estabelecido CPF/CNE] Mome

| Municipio || (12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE

SERVICO PRESTADO

‘ |02.01 - SERVICO DE PESQUISA E DESEMNVOLVIMENTO DE QUALQUER MATUREZA. j
LANCAMENTO

Forma de Tributagdo Tipo Documento Mamerc Dt Emissdc  Valor Service Dedugées  Aliguota Walor ISS

ICanceIadD j |I‘Juta Fiscal de Servico (Formulario) j 1515 17/4f2011 1750,00 /00 2,00 35,00

De=scricdo do Servigo

Rlterei a data de emiss8o e o Valor do servigo e em seguida cancelei utilizando a opgl8o Cancelado na ;I
Forma de Tributagdo
[ -

| Gravar

Nas proximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado ndo sendo utilizada para
calculo de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.
@ 12312312387 1515 17/04/2011 0,00|Cancelado




Gerar DAM.

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emissédo da guia para recolhimento. Clique no
Menu Gerar DAM,

NFS-2 > AM =
s . Gerar DA T
i L] 1 | [

Cartorio »
Inst. Financeirz »
P d » Declarar ) )

otas Tomadas e ey 7 =
= - Coneiltar fikiberar Exercicio: 2011 | ME&s: | Abril =

srenciamento »

Gerar DAM
Selecionar Gerar todos

Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Liwro de Registro

A tela para selegéao de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique
Gerar

Exercicio: 2011 | Mé&s: | Abril =]

Voltar

Gerar Marcar Todos Dresmarcar Todos Inverter

W ||12312312387 MNFS-f 15315 02.01 17/04/2011 1.750,00(Com Retencdo

Apo6s mandar gerar, as guias disponiveis para emissao serao exibidas, selecione a guia
desejada

Débite do Exer.cl'cin
Cadastro:| ECONOMICO
Distrito:] MUMICIPIO
In=cricdo: 2530001

Contribuinte} EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Dresmarcar Todos Inverter

Vencimento Valor Original

2 v 1542665 1 ISS50QM - RETIDO 2011 - 25/05/2011 |35,00

Clique em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.



Importar Notas Recebidas

. . . D.AM. EMisSADISED
Prefeitura ]\'IL“HCIPaI DOCUMENTO DE ARRECADACAQ MUNICIPAL 1 /000
ldentificagio do Contribuinte Ang Més | PrTot Wencimenio Emiss3o Mimero Guia
EMPRESA MODELO LTDA o011 | 4 | 11 | osmpmo11 | 10052011 1342665
Inscricdo: 2580001 Contribuinte: 66.811 Cédigol Tributo Walor
AV - MODELC , 100 -
MODELD - _ 38280000 30] ISSQAN RETIDO 35,00
Informagoes
RUA-E . 311-
201 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER
Observagio  PAGAMENTO SOMENTE EM REDE CONVEMNIADA Sub Total 35,00
ISSQAN Retido Mes 4/2011 Nota Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Valor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00. Cormecio
Descontos
81610000000-8 350021582019 105250001846 26650010000-0 Total a Recolher 3500
Autenticacdao no VErso Via do Contribuinte
Identificagio do Contribuinte Codigo Tributo: Walor
EMPRESA MODELO LTDA 10| ISSGN RETIDO 3500
Inscricdo: 2580001 Contribuinte: 66.811
AV - MODELO , 100 -
MODELO - - 38280-000
Ano Més PriTot Wencimento Emissio Walidade MNimero Guia Seq
2011 4 i 25/5/2011 10/05/2011 | 25/05/2011 1842665 000 Sub Total 35,00
81610000000-8 350021582019 105250001848 26650010000-0 Tmta
ros
Correcdo
Descontos

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente por empresas do
municipio, estas, poderao ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitacdo pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, iisto vai evitar o retrabalho e eliminar os

possiveis erros de digitagao.

A tela para informagdo dos periodos desejados € exibida apds clicar na opcéo Importar
NFS-e, informe o periodo e cligue em consultar.

RPS
Cartario
Inst. Financeira Dedlarar

Temadas

et Consultar/Alterar

B . .

Gerenciamante
Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

Periodo: 10/04/2011
* Doc. Prestador:

Até: 10/05/2011

* Campo n3o cbrigaterio.

Consultar

BOVERNA



Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no
icone % . Para importar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as
notas importadas, Cancelar e Gerar DAM destas notas. N&o serd permitido alteragées em

datas e valores.

Importar

Importar NFS-e R

Marcar Todos DesmarcarTodos Inverter

Vir Hota Forma de Tributacio

% | ¥ ||26103184000109

19| 04,/05/2011 | 4.000,00(Com Retencdo (Simples Mac.)

Mensagem da pagina da web ﬂ Voltar

' : Motas Imporkadas com Sucesso,
L

Conta Corrente.

O relatério de movimentagao das notas tomadas pode se Visualizado/impresso através do
acesso ao menu Notas Tomadas / Conta Corrente

Motzs Tomadas

Gersnciamsnts

Declarar

Consultar/ Alterar -= M
Gerar DAM —
Conta Corrant= mmm—
Importar NFS-e Recebidas Ewercicio: 2011 s
i i 5. Nacional / M.E.L. Valor Total
#° |Fevereiro 9 31.490,00 0,00 1.600,00 0,00 33.090,00
#- |Marco 5 11.000,00 52.400,00 0,00 0,00 63.400,00
/-) Abril = 3.240,00 1.000,00 81.500,00 0,00 85.740,00
#~ [Maic 3 0,00 0,00 21.000,00 0,00 21.000,00
Imprimir

Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu
Notas Tomadas/Livro de Registro, informe um namero para o Livro e clique em imprimir.

Maotas Temzdas b Declarar

Consultar/Alterar
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro

Importar NF5-e Recebidas

Anag: 2011
Mdmero Livro:

Imprimir



Utilizando o WebService.

Se a sua empresa vai utilizar sistema proprio para emissédo das notas eletrénicas ela deve
entrar em contato com seus analistas, o0 manual de utilizagdo bem como os layouts estao a
disposigéo na pagina da nota fiscal eletrénica no menu downloads, na se¢éo Leiautes, no
Link Integracdo WebService.

A chave de acesso aos dados do servico deve ser disponibilizada pela empresa na tela de configuragcdo
padrdo, para isto use o0 Menu Gerenciamento/configurar padrao.

Gersnciamento b Tala Inicial

: .
GOVERNA
[ [

Meus Dados

1 T8

Configurar Padréo T 1 1 ' .
Consultar NFS-2 Recebidas — Aliquotas de Retencies Federais (%)
Alterar Senha

PIS: 0000 COFINS: ,0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000
Usuario/Permissao

—— Forma de Tributacdao mais utilizada

Relatorio de Tomadores

|Norma| =

—— Web Service

¥ lpermitir Comunicacao Web Service
Gerar Chave de Acesso

KSQM3102L121ESE9BWH40ENT48WMWYV

A prefeitura espera ter ajudado com as informagbes contidas neste manual, aceitamos
sugestoes/Reclamagdes através do Email: fiscaispmca@gmail.com

Muito Obrigado.



